
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอยกเลกิกำรลงทะเบยีนผูป้ฏบิตัพิธิกีำรศลุกำกรทำงอเิล็กทรอนกิส ์ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมศลุกากร กระทรวงการคลงั  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขการขอยกเลกิการลงทะเบยีนผูป้ฏบิัตพิธิกีารศลุกากรทางอเิล็กทรอนกิส ์เป็นไปตามประกาศ 

กรมศลุกากรที ่64/2561 ลงวนัที ่27 กมุภาพันธ ์พ.ศ. 2561 เรือ่ง การลงทะเบยีนเป็นผูป้ฏบิัตพิธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการ 

ในกระบวนการทางศลุกากร 

 

 

หมวด 2 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขกำรลงทะเบยีนในระบบลงทะเบยีนผูม้ำตดิตอ่ออนไลน ์

 

ขอ้ 13 ผูป้ระสงคจ์ะลงทะเบยีนในระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน ์(Online Customs Registration: 

http://registeronline.customs.go.th) ใหป้ฏบิตัติามหลกัเกณฑแ์ละขัน้ตอนตามคูม่อืการใชง้านระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่

ออนไลน์ทีป่รากฏบนเว็บไซต ์

 

 การแนบไฟลห์ลักฐานประกอบการพจิารณาในระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลนใ์หล้งนามรับรองความถกูตอ้งกอ่นด าเนนิการ

แนบไฟล ์เฉพาะหลักฐานการแสดงตนทีเ่กีย่วกับการมอบหมายหรอืการมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่กระท าการแทนตนเอง เชน่  

ไฟลห์ลักฐานบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจซึง่ผูม้อบอ านาจเป็นผูล้งนามรับรอง และไฟลห์ลักฐานบตัรประจ าตวั

ประชาชนของผูรั้บมอบอ านาจซึง่ผูรั้บมอบอ านาจเป็นผูล้งนามรับรอง กรณีทีม่กีารมอบอ านาจใหเ้ป็นผูรั้บมอบอ านาจกระท าการแทน 

เป็นตน้ 

 

ขอ้ 14 ใหเ้ป็นหนา้ทีข่องผูป้ระสงคจ์ะลงทะเบยีนในการศกึษาและปฏบิตัติามคูม่อืการใชง้านระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน์ 

 

ขอ้ 15 การลงทะเบยีนในระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน์แบง่ออกเป็นสองขัน้ตอน ดงันี้ 

 

 (1) การสมัครขอใชร้ะบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน์ 

 

 (2) การเขา้ใชง้านระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน ์เพือ่ท าการลงทะเบยีน การเปลีย่นแปลงขอ้มลูทะเบยีน การขอใชข้อ้มลู

ทะเบยีนกรณีถกูระงับการใช ้และการยกเลกิการลงทะเบยีน 

 

 ทัง้นี ้ในการด าเนนิการตามขอ้ 15 (1) และ (2) ผูป้ระสงคจ์ะลงทะเบยีนจะตอ้งจัดหาใบรับรองอเิล็กทรอนกิสเ์พือ่น ามาใชใ้นการ

ลงลายมอืชือ่อเิล็กทรอนกิส ์(Digital Signature) โดยขอใชบ้รกิารไดจ้ากองคก์รออกใบรับรองอเิล็กทรอนกิส ์(Certification 

Authority : CA) ทีม่คีวามน่าเชือ่ถอืและเป็นหน่วยงานทีใ่หบ้รกิารออกใบรับรองอเิล็กทรอนกิสส์ าหรับโครงการ Paperless  

ของกรมศลุกากร 

 

ขอ้ 16 ระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน์ อาจระงับการใหบ้รกิารแกผู่ล้งทะเบยีนทีไ่มป่ฏบิตัติามหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และ

เงือ่นไขในประกาศนี ้โดยไมต่อ้งแจง้ใหท้ราบลว่งหนา้ 

 

ขอ้ 17 ในการสง่ขอ้มลูอเิล็กทรอนกิสส์ าหรับการก าหนดรหัสผูใ้ช ้การยืน่แบบค าขอลงทะเบยีน แบบค าขอเปลีย่นแปลงขอ้มลู

ทะเบยีน แบบค าขอใชข้อ้มลูทะเบยีนกรณีถูกระงับการใช ้แบบค าขอยกเลกิการลงทะเบยีนจะตอ้งลงลายมอืชือ่อเิล็กทรอนกิส ์

(Digital Signature) ทกุครัง้ 

 

ขอ้ 18 การด าเนนิการใด ๆ ทางระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน ์โดยการใชล้ายมอืชือ่อเิล็กทรอนกิส ์(Digital Signature) 

ไมว่า่การด าเนนิการนัน้จะเป็นการกระท าของผูล้งทะเบยีน หรอืบคุคลอืน่ใหถ้อืวา่ถูกตอ้งมผีลสมบรูณ์ โดยผูล้งทะเบยีนเจา้ของ

ลายมอืชือ่อเิล็กทรอนกิสด์งักลา่วจะปฏเิสธความรับผดิชอบไม่ได ้และจะตอ้งรับผดิชอบในความเสยีหายใด ๆ ทีอ่าจเกดิขึน้จาก

การด าเนนิการนัน้ทกุประการ 
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สว่นที ่5 

 

กำรยกเลกิกำรลงทะเบยีน 

 

ขอ้ 24 การยกเลกิการลงทะเบยีน ใหด้ าเนนิการดงันี้ 

 

ยืน่แบบค าขอยกเลกิการลงทะเบยีนในระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน ์(Online Customs Registration: 

http://registeronline.customs.go.th) โดยปฏบิตัติามคูม่อืการใชง้านระบบลงทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ออนไลน์ทีป่รากฏบนเว็บไซต ์  

 

 

 

หมวด 3 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขกำรยืน่ขอลงทะเบยีนโดยกระดำษ 

 

ส ำหรบัระบบพธิกีำรศุลกำกรทำงอเิล็กทรอนกิส ์

 

ขอ้ 25 หลักเกณฑแ์ละวธิกีารในการขอลงทะเบยีน และคณุสมบตัขิองผูข้อลงทะเบยีนใหเ้ป็นไปตามทีก่ าหนดไวใ้นแบบค าขอ 

แบบแนบ หลักฐานประกอบแบบค าขอและแบบแนบ รวมถงึขอ้ปฏบิัตใินการยืน่แบบค าขอและวธิกีารกรอกแบบค าขอตามแนบ

ทา้ยประกาศนี้ 

 

สว่นที ่9 

 

กำรยกเลกิกำรลงทะเบยีน 

 

ขอ้ 29 การยกเลกิการลงทะเบยีน 

 

กรณีผูท้ีไ่ดรั้บอนุญาตใหล้งทะเบยีนเป็นผูป้ฏบิัตพิธิกีารศลุกากรหรอืด าเนนิการในกระบวนการทางศลุกากรแลว้ มคีวามประสงค์

ขอยกเลกิการลงทะเบยีน ใหย้ืน่แบบค าขอยกเลกิการลงทะเบยีนได ้ณ ฝ่ายทะเบยีนผูน้ าเขา้และสง่ออก สว่นทะเบยีน 

และสทิธพิเิศษ ส านักมาตรฐานพธิกีารและราคาศลุกากร หรอืฝ่ายบรหิารงานทั่วไป หรอืหน่วยงานทีไ่ดรั้บอนุมัตใิหรั้บลงทะเบยีน

ของส านักงานศลุกากรหรอืดา่นศลุกากร ทัง้นี ้จะถอืวา่ผูย้ืน่แบบค าขอสิน้สภาพการเป็นผูไ้ดรั้บอนุญาตใหป้ฏบิัตพิธิกีารศลุกากร

หรอืด าเนนิการในกระบวนทางศลุกากรนับแตว่นัทีย่ืน่แบบค าขอเป็นตน้ไป 

 

 

หมำยเหตุ 

 

** คา่ธรรมเนยีมคูม่อืส าหรับประชาชน 40 บาท/หนา้ 

 

** กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้  

ผูรั้บค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐาน ร่วมกนั พรอ้มก าหนดระยะเวลา 

ใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนด ผูรั้บค าขอ 

จะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 

** พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอ และยังไมนั่บระยะเวลาด าเนนิงาน จนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอ 

หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

** ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 
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ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ -)  
กรมศลุกากร เลขที ่1 ถนนสนุทรโกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 
10110/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 
วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  
ส านัก/ส านักงานศลุกากร หรอืดา่นศลุกากรทีใ่หบ้รกิาร/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ  
วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ -)  
http://registeronline.customs.go.th/เว็บไซทแ์ละชอ่งทาง
ออนไลน ์ 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารตลอด  
24 ชัว่โมง 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบความครบถว้น/ถกูตอ้งของหลักฐานประกอบ 

แบบค าขอ 
(หมายเหต:ุ (กรณีตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน))  

8 นาท ี กรมศลุกากร 
 

2) กำรพจิำรณำ 

การอนุญาตใหล้งทะเบยีน/ เจา้หนา้ทีอ่อกใบตอบรับ 
การลงทะเบยีน 

(หมายเหต:ุ (กรณีตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน))  

7 นาท ี กรมศลุกากร 

 

3) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีบ่นัทกึขอ้มลูประวตัเิขา้สูร่ะบบทะเบยีนผูม้าตดิตอ่ 

(หมายเหต:ุ (กรณีตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน))  

15 นาท ี กรมศลุกากร 
 

4) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ตรวจสอบความครบถว้น/ถกูตอ้งของหลักฐานประกอบ 

แบบค าขอ 
(หมายเหต:ุ (กรณีลงทะเบยีนผา่นเว็บไซต)์)  

0 นาท ี - 
 

5) กำรพจิำรณำ 

การอนุญาตใหล้งทะเบยีน/ เจา้หนา้ทีอ่อกใบตอบรับ 
การลงทะเบยีน 

(หมายเหต:ุ (กรณีลงทะเบยีนผา่นเว็บไซต)์)  

0 นาท ี - 

 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ใชก้รณีคนไทย (เลอืกแสดงหลักฐานยนืยันตัวตนล าดับที ่ 

1-4 อย่างใดอยา่งหนึง่)) 

- 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำรหรอืพนกังำนองคก์ำรของรฐั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. ใหใ้ชเ้อกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
2. กรณีบตัรประจ าตัวขา้ราชการหรอืพนักงานองคก์ารของรัฐไมร่ะบทุีอ่ยู ่

ใหย้ืน่ส าเนาทะเบยีนบา้นเพิม่เตมิ) 

- 

3) 

 

หนงัสอืเดนิทำง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

- 
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ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(1. กรณีบคุคลตา่งประเทศ ยืน่พรอ้มส าเนาหนังสอืเดนิทาง 

ทีม่ตีราประทับขาเขา้ประเทศไทยลา่สดุ โดยวซีา่ตอ้งไมห่มดอาย ุและ
รับรองส าเนาถกูตอ้ง 

2. หากไม่สามารถน าหนังสอืเดนิทางมาแสดงได ้ใหใ้ชห้นังสอืรับรอง

หนังสอืเดนิทางซึง่ม ีNotary Public ทีเ่ชือ่ถอืได ้หรอืสถานทตู 
ตามสญัชาตขิองบคุคลนัน้เป็นผูรั้บรองและออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน) 

4) 

 

ใบส ำคญัถิน่ประจ ำตวัคนตำ่งดำ้ว ของผูม้อี ำนำจลงนำม  

ในแบบค ำขอฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(1. กรณีคนตา่งดา้วทีข่ออนุญาตเพือ่มถีิน่ทีอ่ยู่ 

ในราชอาณาจักร 
2. ยืน่พรอ้มรายการตอ่อายทุีอ่นุญาตใหอ้ยูใ่นประเทศไทย) 

- 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ใชใ้นกรณีทีท่ีอ่ยูห่นา้บตัรประจ าตวัประชาชนไมต่รงกบั

ส าเนาทะเบยีนบา้น) 

- 

6) 

 

แบบค ำขอยกเลกิกำรลงทะเบยีนผูป้ฏบิตั ิพธิกีำรศุลกำกร 

ทำงอเิล็กทรอนกิส ์(แบบค ำขอหมำยเลข 9) แนบทำ้ยประกำศ 

กรมศลุกำกรที ่64/2561 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีมคีวามประสงคข์อยกเลกิการลงทะเบยีน 

ผูป้ฏบิัตพิธิกีารศลุกากรทางอเิล็กทรอนกิส ์
2. กรอกขอ้ความใหค้รบถว้น พรอ้มลงลายมอืชือ่และประทับนติบิคุคล 

(ถา้ม)ี) 

กรมศลุกากร 

7) 
 

หลกัฐำนกำรจดทะเบยีนนติบิุคคลหรอือืน่ๆ ทีร่ะบุชือ่ผูม้อี ำนำจ 
ลงนำม 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(ไดแ้ก ่1.1 บรษัิทมหาชน บรษัิทจ ากดั หา้งหุน้สว่นจ ากดั 

หา้งหุน้สว่นสามัญจดทะเบยีน 
    - หนังสอืรับรองนติ ิบคุคล ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ 3 เดอืน กอ่นวันยืน่แบบ

ค าขอฯ (กรณีขอยกเลกิการลงทะเบยีนเนื่องจากยกเลกิสาขา/ลดสาขา) 
1.2 หน่วยงานราชการ รัฐวสิาหกจิ สถานทตู องคก์ารเอกชน 

    - หนังสอืแตง่ตัง้ผูม้อี านาจลงนาม  (กรณีขอยกเลกิการลงทะเบยีน

เนือ่งจากยกเลกิสาขา/ลดสาขา) 
1.3 สมาคม มลูนธิสิหกรณ์ 

    - หนังสอืแตง่ตัง้ผูม้อี านาจท าการแทน 
    - ส าเนาขอ้บงัคับ (กรณีขอยกเลกิการลงทะเบยีนเนือ่งจากยกเลกิ

สาขา/ลดสาขา) 

1.4 โรงเรยีน,วทิยาลยั, มหาวทิยาลยั 
    - หนังสอืแตง่ตัง้ผูม้อี านาจท าการแทน 

    - ตราสารจัดตัง้นติบิคุคลของโรงเรยีนในระบบ (ถา้ม)ี (กรณีขอยกเลกิ
การลงทะเบยีนเนือ่งจากยกเลกิสาขา/ลดสาขา) 

1.5 ส านักงานผูแ้ทน 

    - หนังสอืรับรองขอ้ความทีน่ายทะเบยีนเก็บรักษาไว ้
ตามพระราชบญัญัตกิารประกอบธรุกจิคนตา่งดา้ว พ.ศ. 2542 

1.6 หา้งหุน้สว่นสามัญหรอืคณะบคุคลทีไ่มใ่ชน่ติบิคุคล 
     - ส าเนาหนังสอืสญัญาหรอืบนัทกึขอ้ตกลงในการจัดตัง้หา้งหุน้สว่น

สามัญหรอืคณะบคุคลทีไ่มใ่ชน่ติบิคุคล 

- 
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ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1.7 รา้นคา้ 
    - ใบทะเบยีนพาณชิย ์

 
ใหเ้ลอืกใชห้ลักฐานการจดทะเบยีนนติบิคุคลหรอือืน่ๆ ตามประเภท

กจิการทีไ่ดจ้ดทะเบยีนไวก้บักรมศลุกากร) 

 

8) 

 

แบบแจง้กำรเปลีย่นแปลงทะเบยีนภำษมีูลคำ่เพิม่ (ภ.พ.09)  

ทีก่รมสรรพำกรออกให ้

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(ใหใ้ชแ้บบแจง้การเปลีย่นแปลงทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิม่ 
(ภ.พ.09) ฉบับทีแ่จง้ตอ่กรมสรรพากร) 

 

กรมสรรพากร 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(1. ใชใ้นกรณีนติบิคุคลจดทะเบยีนในประเทศไทย 

2. ออกใหไ้มเ่กนิ 3 เดอืน 

3. ออกใหห้ลงัจากวนัทีจ่ดทะเบยีนเลกิประกอบกจิการ/โอนกจิการ
ทัง้หมด/ควบกจิการ/แปรสภาพ โดยใหน้ าเลขทะเบยีนนติบิคุคลเลขเดมิ

ทีอ่อกโดยกรมพัฒนาธรุกจิการคา้ ไปด าเนนิการขอคดัหนังสอืรับรอง) 
 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กลุม่คุม้ครองและสง่เสรมิจรยิธรรม กรมศลุกากร  - ตดิตอ่ดว้ยตนเองในวนัและเวลาราชการ ณ กลุม่คุม้ครองและ

สง่เสรมิจรยิธรรม กรมศลุกากร  เลขที ่1 ถนนสนุทรโกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ  - โทรศพัทส์ายดว่นศลุกากร 
1332 ในวนัและเวลาราชการ - โทรสาร หมายเลข 0 2667 6919 - ไปรษณีย ์โดยท าเป็นหนังสอืสง่มาที ่กลุม่

คุม้ครองและสง่เสรมิจรยิธรรม กรมศลุกากร เลขที ่1 ถนนสนุทรโกษา เขตคลองเตย กรุงเทพฯ 10110 - จดหมาย

อเิล็กทรอนกิส ์(e-mail) ที ่ctc@customs.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 13/05/2562 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://bureau3.customs.go.th/ 
#กรมศลุกากร 

#ส านกังานศลุกากรภาคท่ี3 

#ศภ3 

http://www.info.go.th/
http://bureau3.customs.go.th/
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เอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ : กำรขอยกเลกิกำรลงทะเบยีนผูป้ฏบิตัพิธิกีำรศลุกำกร 

ทำงอเิล็กทรอนกิส ์ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมศลุกากร กระทรวงการคลงั  

 

เอกสำรประกอบกำรขออนุญำต 

 รำยกำรเอกสำร ตวัจรงิ ส ำเนำ เง ือ่นไข  

1 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
 

1 0 (ใชก้รณีคนไทย (เลอืก
แสดงหลักฐานยนืยันตวัตน

ล าดับที ่1-4 อย่างใด 

อยา่งหนึง่)) 
 

 

2 

 

บตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำรหรอืพนกังำนองคก์ำร 

ของรฐั 
 

1 0 (1. ใหใ้ชเ้อกสารยนืยัน

ตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงาน
ภาครัฐ 

2. กรณีบตัรประจ าตัว
ขา้ราชการหรอืพนักงาน

องคก์ารของรัฐไมร่ะบทุีอ่ยู ่
ใหย้ืน่ส าเนาทะเบยีนบา้น

เพิม่เตมิ) 

 

 

3 

 

หนงัสอืเดนิทำง 

 

1 1 (1. กรณีบคุคลตา่งประเทศ 

ยืน่พรอ้มส าเนาหนังสอื

เดนิทางทีม่ตีราประทับ 
ขาเขา้ประเทศไทยลา่สดุ 

โดยวซีา่ตอ้งไมห่มดอาย ุ
และรับรองส าเนาถกูตอ้ง 

2. หากไม่สามารถน า

หนังสอืเดนิทางมาแสดงได ้
ใหใ้ชห้นังสอืรับรองหนังสอื

เดนิทางซึง่ม ีNotary 
Public ทีเ่ชือ่ถอืได ้หรอื

สถานทตูตามสญัชาต ิ
ของบคุคลนัน้เป็นผูรั้บรอง

และออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน) 

 

 

4 

 

ใบส ำคญัถิน่ประจ ำตวัคนตำ่งดำ้ว ของผูม้อี ำนำจ 

ลงนำม ในแบบค ำขอฯ 

 

1 0 (1. กรณีคนตา่งดา้ว 

ทีข่ออนุญาตเพือ่มถีิน่ทีอ่ยู่

ในราชอาณาจักร 
2. ยืน่พรอ้มรายการตอ่อายุ

ทีอ่นุญาตใหอ้ยูใ่นประเทศ
ไทย) 

 

5 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

 

1 0 (ใชใ้นกรณีทีท่ีอ่ยูห่นา้บตัร

ประจ าตวัประชาชนไมต่รง
กบัส าเนาทะเบยีนบา้น) 

 

6 

 

แบบค ำขอยกเลกิกำรลงทะเบยีนผูป้ฏบิตั ิพธิกีำร

ศลุกำกรทำงอเิล็กทรอนกิส ์(แบบค ำขอหมำยเลข 
9) แนบทำ้ยประกำศกรมศลุกำกรที ่64/2561 

 

1 0 (1. ใชใ้นกรณีมคีวาม

ประสงคข์อยกเลกิการ
ลงทะเบยีนผูป้ฏบิตัพิธิกีาร

ศลุกากรทางอเิล็กทรอนกิส ์
2. กรอกขอ้ความ 

ใหค้รบถว้น พรอ้มลง
ลายมอืชือ่และประทบันติิ

บคุคล (ถา้ม)ี) 
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 รำยกำรเอกสำร ตวัจรงิ ส ำเนำ เง ือ่นไข  

7 
 

หลกัฐำนกำรจดทะเบยีนนติบิุคคลหรอือืน่ๆ ทีร่ะบุ
ชือ่ผูม้อี ำนำจลงนำม 

 

1 0 (ไดแ้ก ่1.1 บรษัิทมหาชน 
บรษัิทจ ากัด หา้งหุน้สว่น

จ ากัด หา้งหุน้สว่นสามัญจด
ทะเบยีน 

    - หนังสอืรับรอง 

นติ ิบคุคล ทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ  
3 เดอืน กอ่นวนัยืน่แบบ 

ค าขอฯ (กรณีขอยกเลกิการ
ลงทะเบยีนเนือ่งจากยกเลกิ

สาขา/ลดสาขา) 

1.2 หน่วยงานราชการ 
รัฐวสิาหกจิ สถานทตู 

องคก์ารเอกชน 
    - หนังสอืแตง่ตัง้ 

ผูม้อี านาจลงนาม (กรณีขอ

ยกเลกิการลงทะเบยีน
เนือ่งจากยกเลกิสาขา/ 

ลดสาขา) 
1.3 สมาคม มลูนธิสิหกรณ์ 

    - หนังสอืแตง่ตัง้ผูม้ ี
อ านาจท าการแทน 

    - ส าเนาขอ้บงัคับ (กรณี

ขอยกเลกิการลงทะเบยีน
เนือ่งจากยกเลกิสาขา/ 

ลดสาขา) 
1.4 โรงเรยีน,วทิยาลยั, 

มหาวทิยาลัย 

    - หนังสอืแตง่ตัง้ 
ผูม้อี านาจท าการแทน 

    - ตราสารจัดตัง้นติบิคุคล
ของโรงเรยีนในระบบ  

(ถา้ม)ี (กรณีขอยกเลกิการ
ลงทะเบยีนเนือ่งจากยกเลกิ

สาขา/ลดสาขา) 

1.5 ส านักงานผูแ้ทน 
    - หนังสอืรับรองขอ้ความ

ทีน่ายทะเบยีนเก็บรักษาไว ้
ตามพระราชบญัญัตกิาร

ประกอบธรุกจิคนตา่งดา้ว 

พ.ศ. 2542 
1.6 หา้งหุน้สว่นสามัญหรอื

คณะบคุคลทีไ่มใ่ชน่ติ ิ
บคุคล 

     - ส าเนาหนังสอืสญัญา
หรอืบนัทกึขอ้ตกลงในการ

จัดตัง้หา้งหุน้สว่นสามัญ

หรอืคณะบคุคลทีไ่มใ่ชน่ติ ิ
บคุคล 

1.7 รา้นคา้ 
    - ใบทะเบยีนพาณชิย ์

 

ใหเ้ลอืกใชห้ลักฐาน 
การจดทะเบยีนนติบิคุคล

หรอือืน่ๆ ตามประเภท
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 รำยกำรเอกสำร ตวัจรงิ ส ำเนำ เง ือ่นไข  

กจิการทีไ่ดจ้ดทะเบยีนไว ้
กบักรมศลุกากร) 

8 

 

แบบแจง้กำรเปลีย่นแปลงทะเบยีนภำษมีูลคำ่เพิม่ 

(ภ.พ.09) ทีก่รมสรรพำกรออกให ้
 

1 0 (ใหใ้ชแ้บบแจง้ 

การเปลีย่นแปลงทะเบยีน
ภาษีมลูคา่เพิม่ (ภ.พ.09) 

ฉบับทีแ่จง้ตอ่
กรมสรรพากร) 

 

9 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

 

1 0 (1. ใชใ้นกรณีนติบิคุคล 

จดทะเบยีนในประเทศไทย 
2. ออกใหไ้มเ่กนิ 3 เดอืน 

3. ออกใหห้ลงัจากวนัที ่
จดทะเบยีนเลกิประกอบ

กจิการ/โอนกจิการทัง้หมด/

ควบกจิการ/แปรสภาพ  
โดยใหน้ าเลขทะเบยีนนติิ

บคุคลเลขเดมิทีอ่อก 
โดยกรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

ไปด าเนนิการขอคดัหนังสอื

รับรอง) 

 

 

แบบฟอรม์ค ำขออนุญำต 

 รำยกำรเอกสำร เง ือ่นไข  

ไมพ่บแบบฟอรม์ค าขออนุญาต 

 
 

 
 
 


